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Инструкция по самостоятельному списанию марок в 
системе Честный Знак

Зайдите в Личный Кабинет системы Честный Знак и откройте раздел "Документы" 
Нажмите на кнопку "Добавить", выберите вариант "Вывод из оборота"
Способ учета товара: Объемно-сортовой учёт
Причина вывода из оборота: Использование для собственных нужд
ИНН покупателя: введите ИНН своей организации
Вид первичного документа: прочее
Чтобы найти номер первичного документа, откройте в соседней вкладке раздел "Отчёты" → "Отчёт по виртуальному 
складу"

Необходимо узнать GTIN нужного вам товара. Для этого откройте в соседней вкладке раздел "Склад", найдите и 
скопируйте из него код нужного Вам товара.
Вернитесь в раздел "Отчёт по виртуальному складу", введите его в поле GTIN слева и нажмите кнопку 
"Применить"
Вы увидите документы, в которых фигурировал данный товар. Скопируйте номер нужного документа прихода 
(Чека) и вернитесь во вкладку "Вывод из оборота"

Вставьте его в раздел "Номер первичного документа". Также заполните поля "Дата первичного документа" и 
"Наименование первичного документа" согласно данным о документе во вкладке "Отчёт по виртуальному складу"
Нажмите на кнопку "Добавить товары" в правом нижнем углу окна. 
Вставьте GTIN нужного товара (из вкладки "Склад"). Укажите Количество, которое хотите списать, но не более того, что  

. Нажмите "Перейти к подписанию" пришло по данному документу (узнать можно из "Отчета по виртуальному складу") 
в правом нижнем углу окна, нажмите "Подписать и отправить".
Проверка: после обработки системой Честный Знак в разделе "Документы" появится документ о выводе из оборота

Работа с корректировками от ЦРПТ (начисление марок)

Корректировка проводится участником оборота путем подачи документа   с указанием причины «Вывод из оборота» «Корректи
 ровка остатков (ОСУ)»

(данная причина доступна только при способе учета товаров  ).«Сортовой учет по товарам»

т.е. выводим маркировку описанным выше способом, только причину указываем «Корректировка остатков (ОСУ)»
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