
Принимаем продуктовые 

и непродуктовые накладные 
Приехала поставка немаркированной продукции и некрепкий алкоголь. Прими поставку без сканирования, 
подпиши и поставь печать в  бумажной накладной, отдай водителю и оставь себе по одному экземпляру. 
Далее прими поставку в DocsInBox, чтобы бухгалтер не вносил ее руками. Накладная автоматически 
выгрузится в УС подпишется ЭЦП в ЭДО. А если есть расхождение, сделай вычерк в обоих экземплярах 
бумажной накладной и поставь подпись напротив.


Сравни документы

Убедись, что бумажная накладная с поставкой и накладная в приложении DocsInBox совпадают:
(обязательно проверь адрес грузополучателя в бумажной накладной)

Поставщик Дата поставки

Номер накладной Сумма

Начинаем принимать поставку в приложении DocsInBox

Заходим в раздел «Приемка»1

Нажимаем на накладную, если фактическое количество 
соответствует накладной, нажимаем «Принять».
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Если есть расхождение, в колонку «Фактически» вносим количество 
и нажимаем  «Принять» — «Принять с расхождением» — «Да».
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Важно: накладные со статусом ЮЗЭДО юридически значимы 
и равносильны бумажным накладным. После приемки они 
будут автоматически подписана ЭЦП (электронной подписью) 
и отправлены поставщику.

• После подписания изменить данные нельзя.


